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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO ACTA DE SUSTENTACIÓN, EVALUACIÓN DE PROYECTO PRODUCTIVO Y FINALIZACIÓN DE 

LA ALTERNATIVA 

Acta número: 019 Hora de inicio: 9:00am 

Ciudad y fecha: Cali, 02 de febrero de 2026 Hora de finalización: 10:20am 

Lugar y/o enlace: SUSTENTACIÓN PROYECTO 

PRODUCTIVO VITAL ROX-ALBA LUCY 

CEBALLOS-20260202_092852-Grabación de 

la reunión.mp4 

 

 

Dirección General / Regional / Centro 

VALLE – CEAI 
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Convocatoria: 

Nacional 

Liderada por Centro de Formación 

Enfoque de proyecto productivo: 

Empresarial 

I+D+i 
Nombre del proyecto: 

TRATAMIENTO CAPILAR VITAL ROOST 

Temas: 

 

1. Sustentación y aprobación del proyecto productivo y desarrollo del producto mínimo viable o 

prototipo. 

2. Evaluación final de la etapa productiva. 

 

 

1. Objetivos de la reunión:Realizar la sustentación del proyecto por parte de ALBA LUCY 

CEBALLOS DELGADO con rol de aprendiz, presentando la generalidad de los entregables 

solicitados en la alternativa de proyecto productivo. 

 
2. Realizar la evaluación y aprobación de la sustentación del proyecto productivo y desarrollo 

de PMV o prototipo, realizados por ALBA LUCY CEBALLOS DELGADO con rol de aprendiz a 

cargo. 

3. Realizar la evaluación de la etapa productiva de la persona con rol de aprendiz, en el formato 

GFPI-F-023 Planeación, seguimiento y evaluación etapa productiva. 

 

Desarrollo de la reunión 

X 

 

 

X 
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Se hace presente: 

1. La persona con rol de instructor de seguimiento a la etapa productiva: 

Instructor ADRIANA MURILLO ANDRADE, la persona con rol de: facilitador de seguimiento 

etapa productiva del grupo encargado de la ejecución de la formación, instructor de 

proyecto productivo o instructor de investigación (SENNOVA): 

Instructora ANGELA MARIA PRADO GIL. Realizar la sustentación del proyecto productivo y 

desarrollo del producto mínimo viable o prototipo, que ha venido trabajando en el marco 

de la convocatoria de proyecto productivo bajo enfoque empresarial. 

 

2. La persona con rol de interprete1: 

 

 

Tipo de asistencia (Lenguaje de: señas, apoyo visual, entre otros): 

Conclusiones. 

Los aprendices ALBA LUCY CEBALLOS DELGADO,  Realizó la sustentación del proyecto, teniendo 

en cuenta los parámetros definidos en los lineamientos de la convocatoria y las recomendaciones 

realizadas. 

realizaron la sustentación del desarrollo del producto mínimo viable o prototipo de su plan de 

negocios; teniendo en cuenta los lineamientos y formatos establecidos. 

• La persona con rol de aprendiz, utilizó las plantillas adecuadas para realizar la 

sustentación y desarrollo del plan de negocios o vigilancia tecnológica y del producto 

mínimo viable o prototipo. 

• Se evaluó en LMS-ZAJUNA por parte de la persona con rol de: facilitador de seguimiento 

etapa productiva, instructor de proyecto productivo o instructor de investigación 

(SENNOVA); el documento final del proyecto productivo, arrojando una puntuación de  

80  puntos, equivalente al juicio evaluativo de, (A) Aprobado – (D) Deficiente.          .  

• Se evaluó por parte de la persona con rol de: facilitador de etapa productiva, instructor de 

proyecto productivo o instructor de investigación (SENNOVA); la sustentación del 

 
1 Nota: Este espacio se diligencia en caso de que la persona con rol de aprendiz corresponda a “Persona en 
situación de discapacidad” y requiera para el proceso de: sustentación, evaluación y finalización; de la etapa 
productiva con la alternativa de proyecto productivo, de la asistencia de una persona con rol de intérprete 
para que lo apoye en la comprensión y comunicación de la información. Tener presente que la persona que 
funja con rol de interprete, podrá ser una persona con rol de instructor asignado por el centro de formación 
o un tercero propuesto por la persona con rol de aprendiz (Familiar, amigo, otro). 
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proyecto productivo, mediante la rúbrica de evaluación final del proyecto productivo, 

arrojando una puntuación de  80  puntos, equivalente al juicio evaluativo de (A - D)     A   . 

• Se verificó en LMS-ZAJUNA, que la persona con rol de aprendiz, haya cargado la totalidad 

de las   12 evidencias solicitadas durante el desarrollo de su proyecto productivo. 

 

Evaluación: 

Se evaluó en conjunto con: el ente coformador, la persona con rol de instructor de seguimiento a 

la etapa productiva y la persona con rol de instructor técnico; la alternativa de etapa productiva 

por medio de proyecto productivo bajo enfoque empresarial    X   o proyecto productivo bajo 

enfoque I+D+i          ; con un juicio evaluativo de: 

 

Aprobado 

No Aprobado 

Se procede mediante la firma de la presente acta, realizar la evaluación de la formulación y 

sustentación del proyecto productivo y finalización de la etapa productiva. 

Compromisos 

Actividad Rol Responsable Fecha 

Cargar en el espacio asignado para el 

repositorio del proyecto productivo, designado 

por el grupo encargado de la ejecución de la 

formación o centro de formación, el acta de 

sustentación, evaluación de proyecto 

productivo y finalización de la alternativa; 

debidamente diligenciada y firmada por las 

partes involucradas. 

Personas con rol de: 

facilitador de seguimiento 

etapa productiva o instructor 

de proyecto productivo o 

instructor de investigación 

(SENNOVA). 

06-02-2026 

 

 

Cargar en el espacio asignado para el 

repositorio del proyecto productivo, designado 

por el grupo encargado de la ejecución de la 

formación o centro de formación, el formato 

GFPI-F-023 planeación, seguimiento y 

evaluación, de la etapa productiva; 

debidamente diligenciada y firmada por las 

partes involucradas. 

Personas con rol de: 

facilitador de seguimiento 

etapa productiva, instructor 

de proyecto productivo o 

instructor de investigación 

(SENNOVA). 

06-02-2026 

 

 

 

X 
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Presentar ante la coordinación académica del 

centro de formación el acta de: sustentación, 

evaluación del proyecto productivo y 

finalización de la alternativa; con la finalidad de 

evidenciar la ejecución de la etapa productiva y 

gestionar la desafiliación de la ARL de la persona 

con rol de aprendiz. 

Persona con rol de instructor 

de seguimiento a etapa 

productiva. 

08-02-2026 

 

 

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, protección de datos personales: “La autorización suministrada 

en el presente formato faculta al SENA para que dé a sus datos aquí recopilados el tratamiento 

señalado en la política de privacidad para el tratamiento de datos personales del SENA. La 

autorización contempla el envío de información de eventos, actividades o servicios de la entidad. 

El titular de los datos podrá, en cualquier momento, solicitar al SENA que la información sea 

modificada, actualizada o retirada de las bases de datos, si así está almacenada”. El servicio 

nacional de aprendizaje SENA, solicita la siguiente clasificación de la información: 

La información de este documento se debe clasificar como2: 

Pública X Privada  Semiprivada  Sensible  
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de las personas con rol de asistentes, si se trata 

de una reunión virtual o de las personas con rol de asistentes; que participan a través de una 

plataforma virtual. 

 
2 Antes de contestar esta información, por favor remitirse a las instrucciones; página 7.  
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GRABACION SUSTENTACIÓN 

SUSTENTACIÓN PROYECTO PRODUCTIVO VITAL ROX-ALBA LUCY CEBALLOS-20260202_092852-Grabación de la reunión.mp4 

Registro de asistencia y aprobación del: acta de sustentación, evaluación de proyecto productivo y finalización de la alternativa del día 02 de 

febrero de 2026 

Objetivos  1. Realizar la sustentación del proyecto, por parte de ALBA LUCY CEBALLOS DELGADO con rol de aprendiz, presentando la 

generalidad de los entregables solicitados en la alternativa de proyecto productivo. 

2.   Realizar la evaluación y aprobación de la sustentación del proyecto productivo y desarrollo de PMV o prototipo, realizados por ADRIANA 

MURILLO ANDRADE y ANGELA MARIA PRADO GIL 

3. Realizar la evaluación de la etapa productiva de la persona con rol de aprendiz en el formato GFPI-F-023 planeación, seguimiento y 

evaluación etapa productiva. 

Número Autorizo el 

tratamiento de la 

información sí / no. 

Si marca no, por 

favor no diligencie 

el formato. 

Nombres y 

apellidos 

Número de 

Documento 

Planta Contratista Otro 

¿Cuál? 

Dependenc

ia/ 

Empresa 

Correo Electrónico Teléfono/Ext.

SENA 

Firma 

1- SI ANGELA 

MARIA 

PRADO GIL 

31949012  X  CEAI apradog@sena.edu.c

o 

3182370402 

 

2-  SI ADRIANA 

MURILLO 

ANDRADE 

  X  CEAI amurilloa@sena.edu.

co 

  

3- SI ALBA LUCY 

CEBALLOS 

DELGADO 

  APRENDIZ  

 

CEAI 
albalucyceballos
@gmail.com 

3117288205 
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